ZARZADZENIE NR 28/2025
WOITA GMINY DLUGOLEKA

z dnia 31 stycznia 2025 r.

w sprawie ogtoszenia otwartego konkursu ofert na realizacje¢ zadania publicznego
z zakresu edukacji, oswiaty i wychowania z terenu Gminy Dlugoteka w 2025
roku.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2024 r., poz. 1465 ze zm.) oraz art. 11 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 oraz art. 13 ust. 1,2
i 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
(Dz. U. z 2024 r., poz. 1491 ze zm. ) oraz w wykonaniu Uchwaty nr V/60/24 Rady Gminy
Diugoteka z dnia 17 pazdziernika 2024 r . w sprawie uchwalenia programu wspotpracy
Gminy Dtugoteka z organizacjami pozarzadowymi oraz podmiotami, o ktérych mowa
w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie na 2025 rok, zarzadza sie co nastepuje:

§ 1. Ogtasza sie otwarty konkurs ofert na wsparcie w realizacji zadania publicznego
w 2025 r. realizowanego przez organizacje pozarzadowe lub podmioty wymienione
w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, ktére maja
siedzibe na terenie Gminy Ditugoteka lub realizujg zadania na terenie Gminy Dtugoteka albo
dla mieszkancow Gminy Diugoteka w zakresie edukacji, oswiaty i wychowania.

§ 2. Tresc ogtoszenia o otwartym konkursie ofert na wsparcie realizacji zadania
publicznego, o ktérych mowa w §1 stanowi zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Ogtoszenie, o ktérym mowa w § 2, podlega zamieszczeniu w Biuletynie Informacji
Publicznej, na stronie internetowej Gminy Diugoteka oraz w siedzibie Urzedu Gminy
Dtugoteka.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Kierownikowi Wydziatu Spraw Obywatelskich
Urzedu Gminy Dtugoteka.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik do zarzadzenia Nr 28/2025
Wojta Gminy Diugoteka
z dnia 31 stycznia 2025 r.

Wajt Gminy Diugoteka
ogtasza otwarty konkurs ofert na realizacje zadania publicznego z zakresu
edukacji, oswiaty i wychowania z terenu gminy Dlugoteka w 2025 roku.

I. Rodzaj zadan:
W Gminie Dtugoteka przy wspotpracy z organizacjami pozarzadowymi lub
podmiotami wymienionymi w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie realizowane bedzie w 2025 roku, zadanie gminne o charakterze
integracyjnym i aktywizujacym w zakresie edukacji, oswiaty i wychowania w zakresie:

1) organizacja przedsiewzie¢ edukacyjno-wychowawczych z udziatem dzieci i modziezy;
2) rozwijanie zainteresowan i uzdolnien dzieci i mtodziezy;

3) realizacja réznorodnych inicjatyw, warsztatow, zaje¢ o charakterze edukacyjnym,
wychowawczym na rzecz mieszkancéw Gminy Diugoteka.

I1. Sposoby i formy skladania ofert:
1) Oferty nalezy wypetic¢ w generatorze eNGO, wydrukowa¢ i ztozy¢ wersje papierowg
w Punkcie Podawczym Urzedu Gminy Diugoteka. Na kazde z zadan nalezy ztozy¢
odrebng oferte;

2) Organizacja, ktora nie posiada konta w generatorze ofert eNGO powinna zarejestrowac
stowarzyszenie/fundacje na stronie www.dlugoleka.engo.org.pl;

3) Rozpatrywane bedq wytgcznie oferty, ktore zostang ztozone jednoczesnie
w generatorze i w wersji papierowej w okreslonym terminie;

4) Terminowe ztozenie poprawnej i kompletnej oferty nie jest réwnoznaczne
Z przyznaniem dotacji;

5) Zatgczone dokumenty i zaswiadczenia nalezy sktadac¢ w oryginale lub kopii
poswiadczonej za zgodnosc¢ przez osobe upowazniong do reprezentaciji podmiotus;

6) W kosztorysie zadania nalezy uwzglednic¢ wytacznie koszty niezbedne do realizacji
zadania przy czym:
a) oferenci, ktorzy nie maja prawnej mozliwosci odzyskania lub rozliczenia podatku

VAT od towardw i ustug zwigzanych z realizacjg zadania (dla ktérych podatek VAT
jest kosztem), sporzadzajq kosztorysy w kwotach brutto (facznie z podatkiem VAT),

b) oferenci ktorzy maja mozliwos¢ odzyskania lub rozliczenia podatku VAT od towaréw
i ustug zwigzanych z realizacjq zadania ( w catosci lub w czesci ) - sporzadzajq
kosztorysy w kwotach netto tj. nie uwzgledniajq w nich podatku VAT, ktére bedq
podlegaty odzyskaniu lub rozliczeniu);

7) Mozliwosc¢ odzyskania podatku VAT rozpatruje sie w $wietle przepiséw ustawy z dnia
11 marca 2004 r. o podatku od towardow i ustug;

8) Wojt Gminy Dtugoteka wyznacza termin do uzupetnienia niekompletnych ofert;



9) Oferty ztozone na niewtasciwych drukach, ztozone po terminie lub nieuzupetnione
w terminie wyznaczonym przez Waojta Gminy Diugoteka zostang odrzucone z przyczyn

formalnych.

III. Wysokosc¢ srodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje zadania:

65 000,00 PLN
IV. Zasady przyznawania dotacji w _2025r.:

Zasady i warunki przyznania dotacji na realizacje w/w zadania okreslajq przepisy:

1) Ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
(Dz. U. z 2024 r., poz. 1491 ze zm.);

2) Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2024 r.
poz.1530 ze zm.);

3) Uchwata nr V/60/24 Rady Gminy Dtugoteka z dnia 17 pazdziernika 2024 r. w sprawie
uchwalenia programu wspotpracy Gminy Dtugoteka z organizacjami pozarzadowymi oraz
podmiotami, o ktorych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie na 2025 rok.

V. Termin realizacji zadania:

1. Termin realizacji zadan publicznych ustalony jest od dnia podpisania umowy
do dnia 28 listopada 2025 r.

2. Termin realizacji zadania powinien zawierac: okres przygotowania, przeprowadzenia
oraz zakonczenia zadania. Nalezy rowniez uwzgledni¢ czas na dokonanie ptatnosci za
wydatki zwigzane z realizacjq zadania.

VI. Zasady i warunki realizacji zadania:

1) Warunkiem ubiegania sie¢ o dofinansowanie realizacji zadania publicznego przez
oferentow jest ztozenie formularza ofertowego, zgodnego ze wzorem okreslonym
w rozporzgdzeniu Przewodniczacego Komitetu do Spraw Pozytku Publicznego z dnia
24 pazdziernika 2018 r., w sprawie wzorow ofert i ramowych wzoréw umow dotyczacych
realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U.
z 2018 r., poz. 2057); oferta jest zatacznikiem nr 1 do w/w rozporzadzenia;

2) W otwartym konkursie ofert moga uczestniczyc organizacje pozarzadowe oraz podmioty
wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy z 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie prowadzace dziatalnos¢ statutowg w dziedzinie niniejszego

konkursu;

3) Procentowy udziat dotacji w catkowitym koszcie zadania publicznego wynosi nie wiecej
niz 90%. Wktad oferenta stanowi minimum 10 % catkowitego kosztu projektu (z
czego minimum 5% to wktad finansowy);

4) Z dotacji moga by¢ pokryte koszty obstugi administracyjno-ksiegowej projektu do
wysokosci 10% przyznanej dotacji (koordynator, ksiegowa -dziatania zwigzane
z administracja projektu). Nie dopuszcza sie mozliwosci wyceny wkiadu
rzeczowego w ofercie;

5) W ramach zadania, oferent moze pobierac¢ swiadczenia pieniezne od odbiorcow
zadania;



6) Podmiot realizujacy zadanie zobowigzany jest do przestrzegania zapiséw ustawy z dnia
13 maja 2016 r. o przeciwdziataniu zagrozeniom przestepczoscig na tle seksualnym

(Dz. U. z 2024 poz.1802);
7) Wydatki, ktére bedg ponoszone, muszg by¢:
a) niezbedne dla realizacji zadania publicznego objetego konkursem,
b) racjonalne i efektywne oraz spetnia¢ wymogi efektywnego zarzadzania finansami,

c) faktycznie poniesione w okresie realizacji zadania publicznego objetego konkursem,

d) odpowiednio udokumentowane,
e) zgodne z zatwierdzonym ,Kosztorysem ze wzgledu na rodzaj kosztow”;

8) Zleceniobiorca zobowigzany jest do ztozenia sprawozdania z wykonania zadania
publicznego zgodnego ze wzorem okreslonym w aktualnym rozporzadzeniu
Przewodniczgcego Komitetu do Spraw Pozytku Publicznego w sprawie wzorow ofert
i ramowych wzorow umow dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw
sprawozdan z wykonania tych zadan; wzor sprawozdania jest zatgcznikiem nr 5 w/w

rozporzadzenia,
9) Oferent do sprawozdania dotgcza:
a) zestawienie dokumentow ksiegowych zwigzanych z realizacjq zadania publicznego,

b) materiaty dokumentujace dziatania faktycznie podjete przy realizacji zadania: m.in.
program, plakat, ulotka, lista uczestnikow projektu;

10) W okresie realizacji zadania oferent moze dokonywac nastepujacych zmian,
z zastrzezeniem spetnienia tgcznie ponizszych warunkow:
a) przesuwanie wydatkéw pomiedzy jednostkowymi pozycjami kosztorysu w ramach

kazdego dziatania bez limitu, przesuniecia mogq powodowac zlikwidowanie
jednostkowych pozycji kosztorysu w ramach kazdego dziatania,

b) przesuwanie wydatkow pomiedzy poszczegdlnymi dziataniami z zachowaniem limitu
20%, przesunigcia nie mogq powodowac zlikwidowania catego dziatania;

11) Oferent, przyjmujac zlecenie realizacji zadania, zobowigzuje sie do jego wykonania
z najwiekszg starannoscia, w trybie i na zasadach okreslonych w umowie;

12) Na oferencie spoczywa obowigzek uzyskania niezbednych zezwolen i uprawnien
koniecznych do realizacji zadania;

13) Podmiot, ktéremu przyznano dotacje zobowigzany jest do ztozenia przed zawarciem
umowy aktualizacji oferty realizacji zadania publicznego ( w przypadku dotacji mniejszej
niz wnioskowana). Aktualizacje oferty nalezy dokonac¢ w ciggu 10 dni od momentu
otrzymania informacji drogg mailowg, telefonicznag lub przez generator eNGO. Nie
ztozenie w/w dokumentow tozsame jest z nieprzyjeciem dotacji przez oferenta.

VII. Termin skladania ofert:
1) Wyznacza sig¢ nastepujacy termin sktadania ofert: do 7 marca 2025 r., do godz.
15:30.
2) Oferty nalezy sktadac osobiscie lub za posrednictwem poczty na adres:



Urzad Gminy w_Dtugotece
ul. Robotnicza 12

55-095 Diugoteka

O zachowaniu terminu decyduje data i godzina wptywu oferty do Urzedu Gminy
Dtugoteka.

Oferty, ktore wptyng po w/w terminie nie bedq rozpatrywane.

VIII. Do oferty nalezy dotgczyc:
1) statut organizacji - aktualna wersja;
2) kopig aktualnego odpisu z Krajowego Rejestru Sadowego, innego rejestru lub ewidencji

- odpis musi by¢ zgodny z aktualnym stanem faktycznym i prawnym oraz potwierdzony
przez osobe uprawniona do reprezentacii;

3) dokument potwierdzajqcy upowaznienie do dziatania w imieniu oferenta (-ow).

W przypadku ztozenia przez oferenta wiecej niz jednej oferty dokumenty
wymienione powyzej dotacza sig do jednej oferty a w pozostatych wskazuje sie
oferte, do ktérej zataczono dokumenty. Wszystkie kserokopie powinny by¢
potwierdzone ,za zgodnosc¢ z oryginatem” na kazdej zapisanej stronie
poswiadczonego dokumentu. Potwierdzenie zawiera podpis co najmniej jednej
osoby uprawnionej do reprezentacji zleceniobiorcy i date;

4) oswiadczenie wedtug wzoru stanowigcego zatacznik do niniejszego ogtoszenia.

IX. Tryb i kryteria oraz termin dokonania wyboru ofert:

1) Oceny ztozonych ofert dokona komisja konkursowa powotana przez Waéjta Gminy
Dtugoteka;

Oferty bedg oceniane w dwoch etapach na podstawie nastepujgcych kryteriow

oceny:
L.p. | Kryterium oceny _ Il0$¢ punktow w
Etap I ' N
L Ztozenie oferty w terminie w generatorze ofert oraz w wersji S
papierowej
2 Kompletne i prawidtowe wypenienie oferty, zgodnej ze wzorem | 1 i

okreslonym w rozporzadzeniu Przewodniczacego Komitetu do
Spraw Pozytku Publicznego w sprawie wzordw ofert i ramowych
wzorow umow dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz
wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan); wzor oferty jest
zatgcznikiem nr 1 do w/w rozporzadzenia

3. Zgodno$¢ celu projektu z priorytetami ustalonymi w Uchwale nr | 1
V/60/24 Rady Gminy Dtugoteka z dnia 17 pazdziernika 2024 r
w sprawie uchwalenia programu wspotpracy Gminy Diugoteka
z organizacjami pozarzadowymi oraz podmiotami, o ktoérych
mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie na

2025 rok oraz z zadaniami okreslonymi w zarzadzeniu NR




' 28/2025

Podpisanié bferty przez osoby uprawniorié do reprezentowan"ia
podmiotu ubiegajacego sie o dotacje wraz z wymaganymi
zatacznikami: podpisane RODO, aktualny statut podmiotu,
aktualny odpis z rejestru lub odpowiedni wyciag z ewidencji
potwierdzajqcy status prawny wnioskodawcy

Wykazanie w ofercie wktadu oferenta nie mniejszééa'niz 10%
catkowitego kosztu projektu, z czego minimum 5 % to wkitad
finansowy

Pokrycie kosztoéw dotacji zwigzanych zﬁbﬁsmgq administratyjno—
ksiegowg w wysokosci nie wiecej niz 10% przyznanej dotacji

Etap I polega na badaniu zgodnosci ofert z wymogami formalnymi; do etapu II

dopuszczone zostang oferty, ktére uzyskaty 6 punkty w I etapie

Kryterium oceny

Ilo$¢ punktow w

tap II

= mlo

Mozliwos¢ realizacji zadania publicznego przez organizacje
pozarzadowg lub podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy z
24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie;

0-25

Przedstawienie kalkulacji kosztow realizacji zadania publicznego,
w tym w odniesieniu do zakresu rzeczowego zadania;

0-20

Proponowana jakos¢ wykonania zadania i kwalifikacje osob, przy
udziale ktoérych organizacja pozarzadowa lub podmioty okreslone
w art. 3 ust. 3 ustawy z 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie bedg realizowac¢ zadanie
publiczne;

0-20

W przypadku, o ktorym mowa w art. 5 ust. 4 pkt 2 ustawy z 24
kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie, uwzglednia planowany przez organizacje
pozarzadowg lub podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy z
dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego i
o wolontariacie udziat srodkow finansowych wtasnych lub
srodkow pochodzacych z innych Zzrédet na realizacje zadania
publicznego;

0-10

Planowany przez organizacje pozarzadowg lub podmioty
wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy z 24 kwietnia 2003 r. o
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, wktad
osobowy, w tym Swiadczenia wolontariuszy i prace spoteczng
cztonkow;

9

Uwzglednienie analizy i dceny realizacji zleconych zadan
publicznych w przypadku organizacji pozarzadowej lub
podmiotow wymienionych w art. 3 ust. 3 ustawy z 24 kwietnia
2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, ktére
w latach poprzednich realizowaty zlecone zadania publiczne,
biorgc pod uwage rzetelnosc i terminowosé oraz sposob

0-5




rozliczenia otrzymanych na ten cel érodkow.

7. | Realizowanie zadania z dbatoscig o réwne traktowanie wszystkich | 0-5
uczestnikow, w tym w szczegolnosci o zapewnienie dostepnosci
zadania dla 0sob ze szczegdlnymi potrzebami, zgodnie z
przepisami ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu
dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami (Dz. U. z 2024r.

poz. 1411)

Etap II polega na ocenie ofert dopuszczonych do tego etapu na podstawie wyzej
wymienionych kryteriéw: tj. kryteria 1-7;

2) O wyborze ofert decyduje suma punktéw z etapu I i II.

Ostatecznego wyboru najkorzystniejszych ofert wraz z decyzjg o wysokosci kwoty
przyznanej dotacji dokonuje Wojt Gminy Dtugoteka, po zasiegnigciu opinii komisji
konkursowej. Po zakoriczeniu procedury konkursowej i zaakceptowaniu oferty,

o wyniku rozstrzygniecia, oferent zostanie powiadomiony w ciagu 7 dni od
rozstrzygniecia, informacja zostanie réwniez wywieszona na tablicy ogtoszen Urzedu
Gminu Diugoteka. Na stronie internetowej Urzedu Gminy Dtugoteka umieszczona
zostanie lista podmiotow ubiegajgcych sie o dotacje, rodzaj zadan oraz wielkos¢
udzielonej dotacji.

Decyzja Wojta Gminy Diugoteka w sprawie wyboru i dofinansowania oferty jest
podstawg do zawarcia pisemnej umowy ze zleceniobiorcg (oferentem). W umowie
zostang okreslone warunki realizacji zadania.

X. Informacja o wspieraniu przez Gmine Dlugoteka zadan publicznych tego
samego rodzaju:
W 2024 r. przekazano nastepujacqg kwote na zadanie publiczne w zakresie edukacji,

o$wiaty i wychowania : 50 000,00 PLN.

W roku 2025 przekazano 0 zt na w/w zadania.

XI. Klauzula informacyjna
Zgodnie z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Ra UE
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w_sprawie ochrony oséb fizycznych

w_zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46 /WE (ogdélne
rozporzadzenie o _ochronie danych),dalej RODO (Dz.Urz.UE L119

z 04.05.2016.119.1), informuje, ze:

1) Administratorem zebranych danych osobowych jest Wojt Gminy Dtugoteka, ul.
Robotnicza 12, 55-095 Mirkéw, tel. 71/32 30 203, e-mail: gmina@gmina.dlugoleka.pl;

2) Inspektorem Ochrony Danych Osobowych jest Kancelaria Prawna Lesny & Wspolnicy
Sp. z 0. 0.; e-mail: iod@gmina.dlugoleka.pl;

3) Dane osobowe sktadajacych oferte bedq przetwarzane w celu zwigzanym z otwartym
konkursem ofert na wsparcie realizacji zadan publicznych w roku 2023, zgodnie

z Uchwata nr V/60/24 Rady Gminy Diugoteka z dnia 17 pazdziernika 2024 r w sprawie
uchwalenia programu wspotpracy Gminy Dtugoteka z organizacjami pozarzadowymi oraz




podmiotami, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie na 2025 rok;

4) Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja otwartego konkursu ofert, na ich wniosek;

5) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres 5 lat od dnia zakonczenia
konkursu;

6) Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem zwigzanym z udziatem w otwartym konkursie ofert;

7) W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane
w sposob zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

8) Posiada Pani/Pan: - na podstawie art.15 RODO prawo dostepu do danych osobowych
Pani/Pana dotyczacych; - na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana
danych osobowych *; - na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora
ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktorych
mowa w art.18 ust.2 RODO**; - prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych narusza przepisy RODO;

9) Nie przystuguje Pani/Panu; - w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do
usunigcia danych osobowych;- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérych
mowa w art. 20 RODO; - na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec
przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana
danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé¢ zmiang
wyniku otwartego konkursu ofert,

** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania
w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkow
ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej lub
z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa
cztonkowskiego.



